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en las que deben estar.

6. se establecen las fechasd e entrega de documentos del informe y del cargue de evidencias al Secop II

especificaciones de datos e items a diligenciar.

5. Se establece la forma en la cual se requiere el cargue de las evidencias al Secop II como también se indica la fecha

TEMAS TRATADOS 

1 - Se realiza la explicación de cada uno de los documentos requeridos para tramitar el primer pago, donde se detalla

como entregarlos y el orden del mismo, adicionalmente se indica los documentos para quienes van a realizar mas pagos.

2. Efectuan la explicación de la forma coorecta de llenar el certificado de cumplimiento, explicando itm por item.

3. Indican la manera correcta y los datos que se deben tener en cuenta en la planilla de pago como; fecha de pago, 

2. Certificado de cumplimiento 5. cargue Secop II

3. Aspectos a tener en cuenta planillas de pago 6. fechas entrega

valores cancelados y que se encuentre en estado pagado.

4. Aclaran detalladamente como diligenciar el formato version 6 del informe de actividades, donde entregan las 

RODRIGUEZ GUAQUETA Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

ORDEN DEL DIA 

1.  Primer pago y otros pagos 4. Informes

ENRIQUE LOPEZ Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

WILLIAM MACHADO Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

ERIKA ZULUAGA Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

KAREN MARTINEZ Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

Formador deportivo IDRD DEPORTE TECLILIANA PIRAQUIVE

IDRD DEPORTE TEC

CARGO DEPENDENCIA 

HELBERT VALBUENA Gestor IED IDRD DEPORTE TEC

ANDRES QUINTERO HUERTAS Formador deportivo IDRD DEPORTE TEC

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA - PEDAGOGICA 
AA

ACTA No. 2020

LUGAR: REUNION VIRTUAL HORA DE INICIO: 07:00 p.m.

JAIME GODOY

IDRD DEPORTE TECFormador deportivoNELSON NARANJO

HORA FIN: 08:04 p.m.

ASISTENTES

NOMBRE 

IDRD DEPORTE TECFormador deportivoJENIFER MARTINEZ

Documental IDRD DEPORTE TECRAQUEL SOFIA PULIDO

Formador deportivoVIANNY QUIROGA

IDRD DEPORTE TECFormador deportivo

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: ANDRES FERNANDO QUINTERO HUERTAS

NOMBRE HELBERT VALBUENA NOMBRE ANDRES QUINTERO

CARGO Gestor IED CARGO Formador deportivo

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

 LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL ( Google Meet) 

ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el período de aislamiento preventivo 

obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán 

desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON 

LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS 

PARTICIPANTES

Siendo las 8:04 PM del 04/12/2020 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Entrega informe formador 07/12/2020

Cargue evidencias Secop II formador 15/12/202o

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVENTO: FECHA: 4 2020

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

LILIANA PIRAQUIVE FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

GESTIÓN DOCUMENTAL -V.4

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en 

ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos

RODRIGUEZ GUAQUETA FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

ENRIQUE LOPEZ FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

WILLIAM MACHADO FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

JENIFER MARTINEZ FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

KAREN MARTINEZ FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

JAIME GODOY FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

NELSON NARANJO FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

HELBERT VALBUENA Gestor IED IDRD DEPORTE TEC

VIANNY QUIROGA FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

ERIKA ZULUAGA FORMADOR DEPORTIVO IDRD DEPORTE TEC

ANDRES QUINTERO HUERTAS

Documental IDRD DEPORTE TEC

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

RAQUEL SOFIA PULIDO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

REUNION OPERATIVA -PEDAGOGICA diciembre

07:00 p.m. 08:04 p.m. REUNION VIRUTAL 


